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УЧЕБНЫЙ ПЛАН 

 

дополнительной профессиональной программы   

повышения квалификации  

«Оператор ЭВМ» 

 

№ 

п/п 
Наименование разделов и тем 

Всего 

часов 

В том числе 
Форма 

контроля Лекции 

Практи-

ческие  

занятия 

1.  
Программное обеспечение ЭВМ. 

Архивация данных. 
8 8 - 

 

2.  
Дисковая операционная система. 

Прикладные программы. 
16 16 - 

3.  Работа с офисным оборудованием. 8 8 - 

4.  
Текстовый процессор Microsoft Word. 8 8 - 

5.  Работа с Microsoft Excel. 8 8 - 

6.  Психология делового общения. 16 16 - 

7.  Причины сбоев. Сети и технологии. 8 8 - 

8.  Прикладные программы. Сети и 

технологии. 
6 6 -  

ИА Итоговая аттестация 2 - 2 Экзамен 

 Всего: 80 78 -  

 


